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La Paz, 14 de mayo de 2025
VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Escuela Militar de Ingenieria creada mediante Ley N° 286 de 10 de noviembre
de 1950, tiene como Misién, formar y especializar profesionales de excelencia, con
valores éticos, morales y civicos; caracterizados por su Responsabilidad, Liderazgo y
Disciplina.

Que, la Ley N° 1202 de 18 de julio de 2019, de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal.
Antonio José de Sucre” — EMI, determina en el Articulo 2. (NATURALEZA JURIDICA),
que: ‘. La Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” — EMI, es una
entidad publica descentralizada de derecho publico, con personalidad juridica,
autonomia de gestion administrativa, financiera, legal, técnica y patrimonio propio, bajo
tuicion del Ministerio de Defensa. Il. La EMI es una institucién publica de educacion
superior universitaria, en lo académico se rige por las normas y preceptos académicos
establecidos por el Sistema de la Universidad Boliviana. Ill. La EMI en lo operativo, se
rige bajo las normas del Comando General del Ejército”. El Articulo 3. (FINALIDAD)
establece que: “La Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” — EMI,
tiene por finalidad fomentar el desarrollo de la ciencia, tecnologia e innovacién, a través
de la investigacién y asesoramiento cientifico, técnico y tecnolégico”.

Que, el ESTATUTO ORGANICO DE LA ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA establece
en el Articulo 25°. DESCRIPCION “E/ Consejo Superior Académico es el méximo
organo de direccién y gobiemo de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José
de Sucre” — EMI, donde se debaten y aprueban regularizaciones de orden académico,
disciplinario, administrativo, financiero y juridico de la Institucién a nivel de Grado y
Posgrado”. El Articulo 29° ATRIBUCIONES sefiala: E/ Consejo Superior Académico
tendra las siguientes atribuciones: “a. Aprobar los Reglamentos Y su normativa interna
en general de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” — EMI, (...)
d. Emitir resoluciones que faciliten la administracion académica, disciplinaria,
administrativa, financiera y juridica (...)". El Articulo 30° RESOLUCIONES DEL
CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO del mismo cuerpo legal establece: “Las
Resoluciones emitidas por el Consejo Superior Académico, son INAPELABLES, por
constituir esta instancia, el cuerpo colegiado de mas alto nivel académico y
disciplinario”,

Que, mediante el Informe EMI-DNAAF-UAF-CONTA-TFA N° 022/2025 de fecha abril 23
de 2025, emitido por la TECNICO DE FONDOS EN AVANCE Y ENCARGADA DE
PASAJES Y VIATICOS, CONCLUYE lo siguiente: “De acuerdo a la revisién y andlisis
realizado al REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS RAD-07, aprobado mediante
Resolucién del Consejo Superior Académico N° RCSA 003/2016 de 15 de enero de
2016, se determina la necesidad de actualizarlo./// La presente propuesta de
actualizacién se encuentra de conformidad al Formato dispuesto por la Direccién
Nacional de Planificacion, y debera ser puesta a consideracién de las autoridades
competentes para su aprobacién. IV.- RECOMENDACION. Se recomienda a su
Autoridad que a través de su Direccién se remita el presente informe propuesta de
actualizacion del RAD-07 “Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos” de la Escuela
Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” a la Direccion Nacional de
Planificacion para su revisién”.
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Que, mediante INFORME TECNICO EMI - DNP. INF. N° 054/2025 de fecha mayo 09 de
2025, emitido por la RESPONSABLE DE ORGANIZACION Y METODOS, CONCLUYE
Y RECOMIENDA o siguiente: “/ll. CONCLUSIONES. Se procedié a la revision y
analisis de la propuesta de modificacion del RAD-07 “Reglamento de Pasajes y
Viéticos”, a cargo de la Direccién Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros, el
mismo tiene un respaldo normativo interno en actual vigencia y se encuentra coherente
para su aprobacion, de acuerdo a exigencias administrativas de la Escuela Militar de
Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”. IV.- RECOMENDACIONES. Por lo descrito
anteriormente, es viable la propuesta de modificacion del RAD-07 “Reglamento de
Pasajes y Viaticos”, (ADJUNTO), de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José
de Sucre”, solicito recomendar a su Autoridad, remitir el presente informe a la Direccion
Nacional Juridica, para el respectivo analisis y emisién del informe legal y
posteriormente sea elevado al Consejo Superior Académico para consideracién y
tratamiento”.

Que, la Direccion Nacional Juridica mediante INFORME EMI-DNJ-INF. N° 074/2025 de
fecha mayo 14 de 2025 CONCLUYE:

1. Los Informes EMI-DNAAF.UAF-CONTA-TFA N° 022/2025 y el Informe EMI - DNP.
INF. N° 054/2025, justifican técnica y administrativamente la propuesta de
actualizacion del RAD-07 “REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS” de la
ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA “MCAL. ANTONIO JOSE DE SUCRE”,

2. La PROPUESTA DE ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO ADMINISTRATIVO
RAD-07 “REGLAMENTO DE PASAJES Y ylATlCOS" de la ESCUELA MILITAR
DE INGENIERIA “MCAL. ANTONIO JOSE DE SUCRE”, cumple con el marco
normativo en actual vigencia.

En base a lo sefialado precedentemente, la Direccion Nacional Juridica de la Escuela
Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”, RECOMIENDA a su Autoridad,
sean elevados en conocimiento del Consejo Superior Académico, el presente informe,
asi como sus antecedentes, para que esta instancia a través de Resolucion expresa
apruebe la propuesta de modificacion del RAD-07 “REGLAMENTO DE PASAJES Y
VIATICOS” de la ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA “MCAL. ANTONIO JOSE DE
SUCRE".

Que, reunidos los miembros del Consejo Superior Académico, con la finalidad de dar
una solucién a la problematica planteada, tuvieron a bien considerar disponer la
elaboracion de la Resolucién correspondiente.

POR TANTO:

EL CONSEJO SUPERIOR ACADEMICO EN USO DE LAS
ATRIBUCIONES PREVISTAS EN LAS DISPOSICIONES
REGLAMENTARIAS VIGENTES,

RESUELVE:
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Articulo Primero.- Aprobar la actualizacion del RAD-07 “REGLAMENTO DE
PASAJES Y VIATICOS” de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de
Sucre”, con VI (seis) Capitulos, 50 (cincuenta) Articulos y 9 (nueve) Anexos, propuesto
por la Direccién Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros de la Escuela Militar
de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”.

Articulo Segundo. - Quedan encargados de la ejecucién y cumplimiento de la presente
Resolucién, el Vicerrectorado de Grado, Decanato, Direccién Nacional de Planificacién,
Direccién Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros, Direcciones Nacionales,
Direcciones de Unidades Académicas y Direcciones del Tecnolégico y Unidades
organizacionales de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre”.

Registrese, Comuniquese y Archivese.

Z/l/{f///
Ing. Juary Carlos Patzi Méjia Cnl. DA amil j Balderrama Medrano

DECANO EMI VICERRECTOR DE POSGRADO EMI

Cnl. D ario/Ray ndoval Nava
VICERRECTOR DE GRADO EMI

Gral. Brig. J§onny Ant&€zana Caceres
RECTOR .
ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA

Es Conforme

Ing. Rer\é}r{ gr‘egaz
ERAL

SECRETARIO G

%ueiros
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CAPITULO |

ASPECTOS GENERALES

Articulo 1°. OBJETIVO

El presente reglamento, tiene como objetivo establecer normas y
procedimientos en la solicitud, asignacion y descargo de pasajes y
viaticos, asi como también la categoria y escala de viaticos y pasajes
para los servidores publicos, personal eventual y consultores
individuales de linea de la Escuela Militar de Ingenieria “Mcal.
Antonio José de Sucre”-EMI (en adelante EMI) que viajan en mision
oficial al interior o exterior del pais segun corresponda.

Articulo 2°. FINALIDAD

El presente reglamento tiene como finalidad establecer los procesos
y procedimientos para la asignacién de Pasajes y Viaticos al
personal de la EMI, que realiza diferentes actividades tanto
académicas como administrativas, asi como el cumplimiento de los
tiempos establecidos y la documentacién requerida para el
respectivo descargo.

Articulo 3°. BASE LEGAL

El presente Reglamento de Pasajes y Viaticos de la EMI, tiene
como base legal las siguientes disposiciones:

a. Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia de fecha
7 de febrero de 2009.

b. Ley N° 1178 (SAFCO) de fecha 20 de julio de 1990 de
Administracion y Control Gubernamentales.
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c. Ley N°004 de fecha 03 de marzo de 2010, Lucha Contra la
Corrupcion, Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas
“Marcelo Quiroga Santa Cruz”.

d. Ley N° 843 de fecha 30 de septiembre de 2014, (texto ordenado).
e. Ley del Presupuesto General del Estado gestion 2014; vigente.

f. Ley 396 de fecha 26 de agosto de 2013, modifica el Presupuesto
General del Estado 2013, articulo 5), Numeral lll, inciso e)
autoriza el pago de pasajes y viaticos para consultores
individuales de linea.

d. Ley N° 1202 promulgada el 18 de julio de 2019, Adecuacién de
la Naturaleza Juridica y Estructura Institucional de la Escuela
Militar de Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” — EMI.

h. Decreto Supremo N° 26237, de fecha 29 de junio 2001, que
modifica el Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion
Publica.

i. Decreto Supremo N° 1788 de fecha 6 de noviembre de 2013,
que establece la escala de viaticos, categorias y pasajes para
los servidores publicos, acorde a la nueva estructura del Estado
Plurinacional de Bolivia.

j- Decreto Supremo N° 23318-A, de fecha 03 de noviembre de
1992, que aprueba el Reglamento de la Responsabilidad por la
Funcion Publica.

k. Decreto Supremo No. 4857, de fecha 06 de enero de 2023,
referente a las autorizaciones de viaje.
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Articulo 4°. AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento es de uso y aplicacidon obligatoria para todo
personal de la Oficina Central y Unidades Académicas.

Articulo 5°. DEFINICIONES

Para efectos de Reglamento se entendera por:

a.

Comision Oficial: Es la tarea o funciébn con caracter
extraordinario conferida a todo el personal de la EMI, mediante
Memorandum emitido por el Rector o Directores de las Unidades
Académicas, para realizar sus actividades en un lugar distinto al
de la ubicacion de su puesto de trabajo.

Pasajes: Gasto que efectua la Institucion por el servicio de
transporte interprovincial, interdepartamental e internacional
terrestre, lacustre o aéreo, por viaje en comision oficial,
autorizado mediante Memorandum emitido por el Rector de la
EMI o Directores de Unidades Académicas.

Escala de Viaticos: Relacién de asignaciones de montos
maximos diarios por categoria y zona geografica que se otorgan
por concepto de viaticos.

Viaticos: Asignacion monetaria otorgada al personal de la EMI,
gue se encuentra en viaje de comision oficial, destinada a cubrir
los gastos de hospedaje, alimentacién y otros realizados durante
el tiempo de la comision.

Gastos de Representacion: Gastos asignados al personal de

la EMI, que comprenden la primera y segunda categoria, que
viajan en comision oficial al exterior del Estado Plurinacional de
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Bolivia en representacion del pais.

Servidor Publico: La Ley N° 2027 del Estatuto del funcionario
Publico, en su Articulo 4", define: "Servidor Publico es aquella
persona individual, que independientemente de su jerarquia y
calidad, presta servicios en relacion de dependencia a una
entidad sometida al ambito de aplicacion de la presente Ley. El
término servidor publico, para efectos de esta Ley, se refiere
también a los dignatarios, funcionarios y empleados publicos u
otras personas que presten servicios de dependencia con
entidades estatales, cualquiera sea la fuente de su
remuneracion”.

Consultor Individual de Linea: Persona individual que
desarrollara sus actividades con dedicaciéon exclusiva en la
entidad contratante, de acuerdo con los términos de referencia y
el contrato suscrito.

Personal Eventual: Persona individual que cumplen funciones
administrativas en la entidad contratante, salvo los casos de
misiones o programas definidos por disposiciones legales en
vigencia.

Personal: Son los servidores publicos, personal eventual y
consultores de Linea.

Informe de Viaje: Es el documento que describe las actividades
realizadas de forma cronolégica durante la comision oficial
asignada, asi como los resultados obtenidos. Documento que
debera ser elevado al Director de Asuntos Administrativos y
Financieros, y Jefaturas Administrativas Financieras en las
Unidades Académicas y firmado por el personal de la EMI
designado en comision oficial.
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Interdepartamentales: Esta constituida por aquel territorio
determinado fuera del departamento sede de trabajo del servidor
publico.

Intradepartamentales: Esta constituida por aquel territorio
determinado dentro del departamento sede de trabajo del
servidor publico.

. Franja Frontera: Region geografica que se encuentra dentro del
perimetro de cincuenta kildmetros (50 km) a partir de la linea de
frontera internacional.

Cambio de destino: Reasignacién de puesto de trabajo al
personal Militar.

Reposicién: Consiste en el pago de viaticos y pasajes a las
posterior al viaje, declarados en mision oficial.

Cuenta Unica del Tesoro (CUT): Es una sola cuenta bancaria
en el Banco Central de Bolivia, manejada por el Tesoro General
del Estado (TGE).

Resolucion Administrativa: Documento Administrativo, que
autoriza el pago de viaticos en fin de semana y feriados, en
viajes al interior y exterior del pais.

Multas y Penalidades: Gastos generados por cambio de fecha,
tramos y revalidacion de pasajes aéreos.

Tasas o Peajes: Tiene como hecho generador la prestacion de
un servicio publico, se aplica el cobro, por el uso de un medio de
transporte terrestre, fluvial o maritimo como derecho de transito.

Registro de Beneficiario (SIGEP): Es un documento oficial de
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los ciudadanos que prestan servicios en las entidades publicas,
contiene informacion de caracter personal del beneficiario (C.I.,
nombres y apellidos, direccion, correo electronico y teléfono).
Asimismo, acredita la apertura de cuentas (Caja de Ahorro) en
el sistema bancario.

Articulo 6°. APROBACION Y DIFUSION DEL REGLAMENTO

Es facultad del Consejo Superior Académico, la aprobacién del
presente Reglamento y su correspondiente difusion a través de la
Direccién Nacional de Planificacion en coordinacion con la Direccién
Nacional de Asuntos Administrativos (Oficina Central) y Unidad de
Planificacion (Unidades Académicas).

Articulo 7°. RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL

El  incumplimiento del presente Reglamento generara
responsabilidad de acuerdo a la normativa vigente.

Articulo 8°. REVISION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO

La Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros
peridodicamente revisara y realizara gestiones en coordinacion con la
Direccion Nacional de Planificacion, de acuerdo a los resultados de
la aplicacién del presente reglamento o por nuevas disposiciones
legales, este debe ser sujeto a revision y ajuste en todos los
articulados que fueren necesarios.
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CAPITULO I

REQUISITOS PARA EL PAGO DE PASAJES Y VIATICOS

Articulo 9°. DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL

Para que el personal de la EMI, tenga derecho a la asignacién de
Pasajes y Viaticos pagados por la Institucién, deberan ser
declarados en Comision Oficial de manera expresa por el Rector de
la EMI en el caso de la Oficina Central y Directores de Unidad para
las Unidades Académicas, a través de los siguientes documentos:

a. Orden de Servicio de asignacion de pasajes y viaticos:

1.

2,

Orden de Servicio de (Oficina Central).

Nota de Servicio (Unidades Académicas).

b. Memorandum de declaraciéon en comision que debera contener
los siguientes datos:

1.

2,

Numero de Memorandum.

Objetivo del viaje (invitacion, publicacion, representacion,
etc).

Nombre completo del personal que viaja en misidon y/o
comision oficial.

Lugar (es) donde viajan.
Fechas exactas de duracion del viaje.

Transporte a ser utilizado, aéreo, terrestre, vehiculos
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oficiales o particulares.
c. Planilla de Pasajes (Anexo 1)
d. Planilla de Viaticos (Anexo 2)
e. Certificacion POA.

f. Invitacion de la Institucion u Organo Financiador (cuando
corresponda).

g. Informe de Necesidad.
h. Plan de Viaje.

h. Beneficiario SIGEP.

La ausencia de alguno de estos documentos, implicara la devolucion
de la solicitud al interesado.

Toda declaratoria en Comisién Oficial debe realizarse con la
anticipacion suficiente para viajes al interior o exterior del Territorio
Nacional.
En el caso de viajes al exterior del pais el personal de la EMI ademas
de presentar la documentacién anteriormente citada, deberan ser
declarados en comision oficial mediante:

= Resolucion Administrativa.

Articulo 10°. ASIGNACION DE PASAJES POR ViA TERRESTRE

En el caso de que la asignacion de pasajes sea por via terrestre,
debera ajustarse el mismo de acuerdo al tarifario establecido por
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la Autoridad de Regulacion y Fiscalizacion de Telecomunicaciones
y Transportes (ATT).

Articulo 11°. PRESUPUESTO PARA VIATICOS

Los gastos de Viaticos asignados al personal de la EMI, deberan
ser programados e imputados a las partidas del presupuesto de
cada Area Funcional y no podran exceder el techo establecido.

Articulo 12. PAGO EXTRAORDINARIO

a.

El pago de pasajes a representantes de organismos e invitados
especiales en calidad de docencia, asesoramiento, expositores
que se encuentren en comision oficial y otros, deben ser
autorizados por el Rector y aprobados mediante Resolucion
Administrativa.

Los estudiantes de la EMI que deban constituirse al interior o
exterior del pais como delegacion en representacion de su
unidad académica, deberan ser autorizadas mediante
Resoluciéon Administrativa.

En todos los casos precedentes se debera respaldar con los
siguientes documentos: informe técnico, informe legal y Resolucién
Administrativa emitida por el Rector en sefal de autorizacion.

Se aclara en este punto que los estudiantes y docentes de la EMI
que realicen viajes como delegacién en representacion de su Unidad
Académica, no recibiran viaticos, solamente estipendios por
alimentaciéon y hospedaje, de acuerdo a planillas presentadas por
responsables, cuando corresponda.
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NIVELES Y PAGO DE PASAJES Y VIATICOS

Articulo 13°. ESCALA DE VIATICOS AL INTERIOR DEL PAIS
Es de estricto cumplimiento, independientemente de su fuente de
financiamiento o naturaleza juridica, la siguiente escala de viaticos
para el interior del pais.

VIATICOS AL INTERIOR DEL PAIS

; INTER- INTRA- FRANJA DE

CATEGORIAS | e p ARTAMENTAL | DEPARTAMENTAL FRONTERA

PRIMERA

CATEGORIA Bs. 553,00 Bs. 332,00 Bs. 583,00

SEGUNDA

CATEGORIA Bs. 465,00 Bs. 277,00 Bs. 491,00

TERCERA

CATEGORIA Bs. 371,00 Bs. 222,00 Bs. 391,00

Las comisiones dentro del mismo departamento seran consideradas
en la categoria Intra - departamental.

Articulo 14°. ESCALA DE VIATICOS AL EXTERIOR DE PAIS
Es de estricto cumplimiento, independientemente de su fuente de

financiamiento o naturaleza juridica, la siguiente escala de viaticos
para el exterior del pais.
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VIATICOS AL EXTERIOR DEL PAIS

NORTE AMERICA, |CENTRO Y SUD
CATEGORIAS EUROPA, ASIA, AMERICA Y EL
AFRICA Y OCEANIA CARIBE

PRIMERA

CATEGORIA $.360,00 $.300,00

SEGUNDA

CATEGORIA $.300,00 $.240,00

TERCERA

CATEGORIA $.276,00 $.207,00

Articulo 15°. PAGO DE VIATICOS

Se pagaran viaticos por los dias expresamente senalados en la
Planilla de Viaticos y el memorandum de designacion de comision.

Articulo 16°. PAGO DE VIATICOS EN FIN DE SEMANA

Queda prohibido el pago de viaticos en fin de semana o feriados

salvo Autorizacion Expresa, mediante Resolucion Administrativa del

Rector, en los siguientes casos:

a. Cuando las actividades académicas y/o administrativas
justifiquen la presencia y funcion especifica de la comisién oficial
en fin de semana o feriado.

b. La comision oficial exceda los seis dias habiles y continuos de
trabajo.

Articulo 17°. CALCULO DE VIATICOS

Para el calculo de viaticos para el personal de esta Casa de
Estudios Superiores, se debera aplicar lo establecido en los
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siguientes incisos:

a.

El personal dependiente que viaje al interior o exterior del pais
con gastos pagados por un organismo financiador, patrocinador
independiente, percibiran viaticos de acuerdo al siguiente
detalle:

1.

Setenta por ciento (70%) cuando sea cubierto solo el
hospedaje, o cuando éste sea cubierto por la EMI.

Veinticinco por ciento (25%) cuando sea cubierto hospedaje
y alimentacion, o cuando estos sean cubiertos por la EMI.

Para el personal que se encuentre en comision oficial se debera
aplicar los siguientes:

1.

El personal dependiente que inicie el viaje antes de Hrs.
14:00, percibira para ese dia, el 100% de viatico
correspondiente.
El personal dependiente que inicie el viaje después de
14:00, percibira para ese dia solo el 70% de viatico
correspondiente.
El personal dependiente que retorne de viaje después de
Hrs. 14:00, percibira para ese dia, el 100% de viatico
correspondiente
El personal dependiente que retorne de viaje antes de Hrs.
14:00, percibira para ese dia, el 70% de viatico
correspondiente.

Cuando los viajes al interior o exterior del pais demanden la
permanencia del personal dependiente en un solo lugar por mas
de diez (10) dias, se reducira el viatico al setenta por ciento
(70%) para los dias restantes.
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Articulo 18°. GASTOS DE REPRESENTACION

Se autoriza la asignacion de recursos suficientes por gastos de
representacion en viajes al exterior del pais, para el Rector, para el
efecto percibira el veinticinco por ciento (25%) sobre el total de
viaticos que les correspondiere, que sera ejecutada segun la
capacidad econdmica institucional

Articulo 19°. PERSONAL EVENTUAL Y CONSULTORES
INDIVIDUALES DE LINEA

El personal eventual y consultores de linea que presten servicios en
la entidad, podran realizar viajes oficiales siempre que dicha
actividad se halle prevista en el respectivo contrato, debiendo
adecuarse a la escala correspondiente; caso contrario la misma
debera ser autorizada mediante Resolucién Administrativa aprobada
por el Rector.

Articulo 20°. CATEGORIA DE PASAJES

En cumplimiento al Decreto Supremo No. 1788, se establecen las
siguientes categorias para el pago de pasajes aéreos de
autoridades y personal de la EMI, que realicen viajes en comision
oficial:

a. El personal que realicen viajes oficiales al exterior
acompafnando al Presidente o al Vicepresidente del Estado,
podran hacer uso de la Clase Ejecutiva. previa autorizacién
mediante Resolucion Ministerial emitida por el Ministerio cabeza
de sector.

b. EIl Director General Ejecutivo en su calidad de Rector podra
hacer uso de la clase Ejecutiva, siempre y cuando la duracién
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del viaje exceda las seis (6) horas de vuelo efectivas, utilizando
preferentemente vuelos directos.

c. El resto del personal de esta casa de Estudios Superiores
utilizaran para los viajes oficiales la Clase Econdmica vy
ocasionalmente la Clase Ejecutiva, si el costo fuera menor o
igual.

Articulo 21°. PROCEDIMIENTO PARA LA COMPRA DE PASAJES
AEREOS

a. La provisién de pasajes aéreos, se efectuara a través de la
contratacion de una Agencia de Viajes Publica/Privada y/o
compra directa a las Lineas Aéreas.

b. Los pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales,
deberan ser facturados a nombre de la Escuela Militar de
Ingenieria “Mcal. Antonio José de Sucre” con el NIT
1020567023 y emitido a nombre del personal declarado en
comision oficial mediante Memorandum, Orden de Servicio y/o
Nota de Servicio.

Articulo 22°. ANULACIQN, SUSPENCION Y/O CAMBIO DE
PASAJE AEREO

La anulaciéon y/o cambio de itinerario del pasaje aéreo, procede

cuando el personal de la EMI comunica la suspension del viaje el
mismo dia de la emision del pasaje, mediante nota escrita.

Articulo 23°. REPROGRAMACION DE PASAJES AEREOS

Las autoridades y personal que, por causas de orden institucional
de fuerza mayor o caso fortuito, suspenden la comision oficial,
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deberan procurar la reutilizacion del pasaje aéreo dentro la gestion
a objeto de evitar el pago del precio del pasaje aéreo, debiendo
cubrir los gastos por multa y penalidad emergentes por la
suspension del viaje programado.

Articulo 24°. PENALIDADES DE LOS PASAJES AEREOS

Los gastos emergentes por penalidades, deberan ser cubiertos por el
personal de la EMI declarado en comision oficial.

Articulo 25°. ASIGNACION DE PASAJES AEREOS

Se establece la otorgacién de pasajes via aérea al interior del
Estado Plurinacional de Bolivia:

a) Al Sefior Rector, Vicerrector, Decano, Director de las Unidades
Académicas, personal Militar y Civil de la EMI.

b) Se establece la otorgacion de pasajes via aérea al exterior del
Estado Plurinacional de Bolivia a todo personal de la EMI
considerando clase econémica.

Articulo 26°. DEVOLUCION DE PASAJES

El personal de la EMI, designado en comision oficial que no realizara
el viaje programado o no haga uso de un tramo parcial de la ruta
inicialmente programada, por causas atribuibles a la EMI, debera
devolver los pasajes a la Direccion Nacional o Unidad de Asuntos
Administrativos, segun corresponda, adjuntado el informe aclaratorio
en el plazo de 24 horas, caso contrario, realizara el pago
correspondiente al boleto aéreo a la cuenta unica del tesoro (CUT).
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Articulo 27°. VARIACION DE PRECIOS

Cuando exista variacion en los precios de los pasajes ya sean
aumentos o disminuciones, el cuentadante procedera de la siguiente
manera:

a. En el caso de alza de pasajes el cuentadante tendra derecho a
tramitar la reposicion correspondiente previo informe del
responsable de Cargos de Cuenta.

b. En el caso de rebaja, descuento y/o cambio de medio de
transporte, el cuentadante debera proceder a revertir la
diferencia o monto no ejecutado a la cuenta de origen,
adjuntando al descargo la boleta de depdsito bancario.

Articulo 28°. VIAJE EN VEHICULOS DE LA INSTITUCION

Cuando el personal de la EMI, tenga que trasladarse por via terrestre
al interior del pais en vehiculos de esta Casa de Estudios Superiores,
se realizara la entrega de fondos para la compra de combustible,
aceite y otros requeridos para el buen funcionamiento del vehiculo,
conforme al reglamento de Uso de Vehiculos y provision de
Combustible RAD-14.

Articulo 29°. ROAMING O ITINERANCIA INTERNACIONAL

La entidad podra habilitar el servicio de Roaming o ltinerancia
internacional en telefonia movil con la empresa prestadora del
servicio en Bolivia, velando por los menores costos corporativos para
la primera, segunda y excepcionalmente para la tercera categoria, el
mismo que sera autorizado mediante Resolucion expresa del Rector
y asumida en funcion al presupuesto institucional.
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Articulo 30°. RESTRICCIONES
No se efectuara el pago de pasajes y viaticos, cuando:

a. Los documentos que respaldan el tramite de solicitud presenten
raspaduras o enmiendas.

b. La declaratoria en Comision Oficial sea por tiempo indefinido.

c. Estos recursos sean asignados a personas ajenas a la
institucion.

d. Cuando el personal tenga cargos de cuenta pendientes de
rendicion o no haya cumplido oportunamente con sus descargos
respectivos.

Articulo 31°. EXCEPCIONES

En casos debidamente justificados que establezcan la necesidad
de contratar vehiculos terrestres o aéreos de empresas particulares
excepcionalmente deberan ser autorizadas mediante Resolucién
expresa del Rector de esta Casa de Estudios Superiores.
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DOCUMENTACION PARA DESCARGO

Articulo 32°. DOCUMENTOS DE DESCARGO DE VIATICOS

Todo el personal de la EMI, declarado en Comision Oficial al interior
o exterior del pais tiene la obligacion de realizar la rendicion de
cuentas de los recursos percibidos por concepto de pasajes,
viaticos y gastos de representacion.

a.

VIAJES AL INTERIOR DEL PAIS

El personal declarado en comision debera presentar los siguientes
documentos:

a.

Informe de viaje hasta los 8 (ocho) dias habiles de concluida la
comision oficial. Caso contrario se consideraran como gastos
particulares y seran reclasificados a cuentas por cobrar.
Fotocopia Plan de viaje.

Fotocopia Orden de Servicio de designacién en comision
oficial.

Fotocopia Memorandum de designacion en comision oficial.

Planilla de rendicion de cuenta debidamente llenada y firmada
por el cuentadante (Anexo 3).

Documento de Obligacion. (Anexo 4)

Pases a bordo originales.
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h. Peajes y facturas en el caso de viaje por via Terrestre (cuando
corresponda).

i. Formulario 110, por el monto equivalente al viatico asignado en
el Documento de Obligacioén en el caso de consultores de linea.

j- Fotocopia planilla de viaticos.
k. POA.
b. VIAJES AL EXTERIOR DEL PAIS

El personal declarado en comision al exterior del pais debera
presentar los documentos mencionados en el inciso a) del
Articulo 32° ademas de la respectiva Resolucion Administrativa.

Articulo 33°. DESCARGO POR CONCEPTO DE PAGO
EXTRAORDINARIO

En el caso de representantes de organismos internacionales,
invitados especiales (expositores, asesores, disertantes y otros) se
debera presentar las respectivas facturas sobre el monto otorgado
en el momento de que se realice el descargo o en caso de que
estas sean del exterior realizar la correspondiente retencion.

Articulo 34°. SANCION POR FALTA DE DESCARGO

En caso de no efectuar el descargo respectivo en un plazo de 8 dias
habiles calculados a partir de la conclusion de la comisién, seran
notificados (Anexo 5) y en caso de no cumplir con el tiempo
estipulado en la misma seran considerados gastos particulares y
expuestos como cuentas por cobrar en los Estados Financieros.
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Articulo 35°. RETENCION IMPOSITIVA

La EMI procedera a las retenciones correspondientes de acuerdo a
normas Yy disposiciones vigentes en los siguientes casos:

a. En la asignacion de gastos de Representacion descrito en el
Articulo 18°.

b. En caso de viaticos al personal militar.

c. En la cancelacion por reposicion de Cambio de Destino en
pasajes, viaticos el 13% por RC-IVA y bagajes el 13% el RC-IVA
y 3% por I.T.

Articulo 36°. CERTIFICACION POR EXTRAVIO

El personal de la EMI, que extravie el pase a bordo de ida como de
retorno o existiera inconsistencia sobre las fechas, Unicamente se
aceptara como descargo valido, un certificado de la Empresa de
Transporte utilizado para el cumplimiento de la comision oficial,
consignando la ruta, dia, numero de asiento y numero de vuelo.

Articulo 37°. REVERSION POR VIATICOS

En el caso de que el personal en comisién no realice el viaje en la
fecha programada, regrese antes de que termine la comision por
motivos de fuerza mayor o no se cumpla con lo estipulado en el
Articulo 17° inciso b) del presente reglamento el cuentadante debera
proceder a revertir la diferencia o0 monto no ejecutado Cuenta Unica
del Tesoro en el Banco Central de Bolivia, adjuntando al descargo la
boleta original del depdsito.
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Articulo 38°. REPOSICION DE PASAJES Y VIATICOS

a.

En casos excepcionales, la EMI, efectuara reposicion de
recursos al personal que realizé la Comision oficial, siempre y
cuando el mismo no tenga cargos de cuenta pendientes y se
encuentre dentro de los siguientes casos:

. El personal declarado en Comisién, hubiese efectuado
gastos adicionales al monto de dinero entregado para el
viaje respectivo.

Il. El personal designado en comision oficial que hubiese
efectuado el viaje con sus propios recursos de forma
inmediata por alguna emergencia o urgencia institucional,
podra solicitar el reposicion de dinero en un plazo maximo
de 8 dias habiles al término de la Comisién, a través de la
presentacion de los siguientes documentos:

1. Informe de solicitud de reposicion por viaje comision,
hasta los 8 (ocho) dias habiles de su retorno.

2. Plan de viaje.

3. Orden de Servicio de Autorizacion de reposicidon
firmada por el Rector en la Oficina Central y Nota de
Servicio firmada por el Director de Grado en el caso de
las Unidades Académicas (Anexo 6).

4. Orden de Servicio y/o Nota de Servicio de designacion
de comision.

5. Memorandum de designacién de comision.
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6. Planilla de Rendicién de Cuentas (Anexo 7)
7. Pases a bordo originales.
8. Peajes y facturas en el caso de viaje por via Terrestre.

9. Facturas de los pasajes a nombre y con el Nit de la
E.M.1. para reposicién de pasajes.

10. Formulario 110, por el monto equivalente al viatico
erogado en el caso de consultores de linea.

11. Planilla de Pasajesen el caso de reposicion de pasajes.

12. Planilla de Viaticos al personalen el caso de reposicion
de viaticos.

13. Certificado POA.
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CAPITULO V

CAMBIO DE DESTINO

Articulo 39°. FINALIDAD

La finalidad de la reposicién de recursos econdmicos por cambio
de destino, es el de cubrir los gastos que demanden el traslado del
personal militar considerando a su esposa e hijos y sus bienes
muebles, impuesto por la Orden General de Destinos (OGD).

Articulo 40°. REPOSICION DE RECURSOS

Se repondra recursos econémicos al personal militar alcanzando a
la esposa e hijos hasta los 18 afos, de acuerdo a los montos
establecidos.

Articulo 41°. CALCULO DE PASAJES CAMBIO DE DESTINO

El calculo se realizara en base a los parametros fijados por la
Autorizaciéon  de Regularizacion y  Fiscalizaciéon de
Telecomunicaciones y Transportes (ATT), donde se establece
tarifas minimas y maximas en los tramos interdepartamentales.

Articulo 42°. CALCULO VIATICOS CAMBIO DE DESTINO

Se aplicara de acuerdo al Articulo 13° Escala de Viaticos al interior

del pais del presente reglamento, asignandoles tres dias de viaticos

y en caso de trasladarse con la esposa e hijos se tomara los

siguientes porcentajes:
a. Titular 100%

b. Esposa 75%
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c. Hijos 50 %
Articulo 43°. CALCULO DE FLETES Y ALMACENAMIENTO

Se aplicara utilizando 3bs/kg considerando la carga familiar de
acuerdo al siguiente cuadro:

CALCULO FLETES Y ALMACENAMIENTO

EQUIPAJE
KILOGRAMOS

400
500
550
600
700
8 750
500
550
600
650
800
8 850

TITULAR ESPOSA N° HIJOS

(&)

Alalalalalalalalalalal—
T BRIWIN|= O | WIN|=|O

(&)

Articulo 44°. PLANILLA DE ASIQNACION DE RECURSOS POR
PASAJES, VIATICOS Y FLETES
ALMACENAMIENTO

La planilla de asignacién de Recursos por Pasajes, Viaticos y Fletes
de Almacenamiento (Anexo 8) debera ser solicitada mediante oficio
al Director Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros
Oficina Central o Jefes de Unidad Administrativa Financiera en las
Unidades Académicas para que la misma sea derivada al Area de
Recursos Humanos para la revision y emision de formulario (Anexo
9) de la siguiente documentacion:
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a. Certificado de Estado Civil Actualizado.

b. Pasajes emitidos a Nombre de la Escuela Militar de Ingenieria
NIT 1020567023.

c. Certificado de Matrimonio.

d. Certificados de Nacimiento Actualizados.

Para posteriormente ser remitida al Area de Presupuestos para la
emision de la Planilla de Asignacion de Recursos por Pasajes,

Viaticos y Fletes de Almacenamiento y derivada al Solicitante para
el inicio de su solicitud de reposicién por cambio de destino.

Articulo 45°. SOLICITUD DE REPOSICION POR CAMBIO DE
DESTINO

El personal militar destinado a la EMI, debera presentar a la
Direccion Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros y/o
Unidades Administrativas Financieras, la siguiente documentacion
para la reposicion por cambio de destino.

a. Informe de solicitud de reposicion por cambio de destino.

b. Orden del dia de Baja.

c. Orden del dia de Alta.

d. Pasaporte militar.

e. Memorandum de designacion de la EMI.

f. Planilla de Pasajes y Viaticos y Fletes de Almacenamiento
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realizada por el Area de Presupuestos.
g. Pasajes
h. Certificado POA.
i. Beneficiario SIGEP.

Articulo 46°. RETENCIONES

Se realizara las retenciones correspondientes en los siguientes
casos:

a. Cuando las facturas por concepto de pasajes no se encuentren
declaradas en el libro de compras cuya retencion sera del 13%
por RC-IVA.

b. Por concepto de Viaticos el 13% por RC-IVA.

c. Porfletes y almacenamiento al ser un servicio se retendra el 13%
por RC-IVA 'y el 3% por I.T

Articulo 47°. CAMBIO DE DESTINO INTRAINSTITUCIONAL

Serealizara el pago por cambio intrainstitucional siempre y cuando
sea por requerimiento de la Maxima Autoridad Ejecutiva de esta
Casa de Estudios Superiores, que ademas de contar con la

documentacion precedente debera contar con un informe de la
Unidad de Recursos Humanos.

Articulo 48°. PROHIBICIONES

No sé realizara la reposicidon por concepto de Cambio de destino por
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las siguientes causales:

a. Personal destinado como alumno.

b. Radiogramas.

c. Por solicitud de Cambio de Destino.
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DISPOSICIONES FINALES

Articulo 49°. VIGENCIA

El presente reglamento entrara en vigencia una vez aprobado por

Resolucién del Consejo Superior Académico.

Articulo 50°. DEROGACION

Con la aprobacién del presente Reglamento, queda sin efecto toda
normativa y/o reglamento contrario al presente reglamento de

Pasajes y Viaticos.
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ANEXO 1

PLANILLA DE VIATICOS

VIAJE AL INTERIOR DEL PAIS
PLANILLA DE VIATICOS AL PERSONAL
EXPRESADO EN BOLIVIANOS
COMISION: RUTA LA PAZ COCHABAMBA LA PAZ

AOBJETO DE

- " TOTAL
Nro_ NOMBRES CARGO CATEG. DIAS IMPORTE POR DIA (Bs) 10032 0 VIATICDS (B2)
1 3RA 1 371.00] 371,00 37100
TOTAL
D.5. 1768 (ESCALA DE PASAJES Y VIATICOS
FEGLAMEMTO RAD-07 PASAJES'Y VIATICOS
——— 1

FIRMA SOLICITANTE
ESCUELA MILITAR DE INGENIERi A
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ANEXO 2
PLANILLA DE PASAJES

PLANILLA DE PASAJES
REPORTE DE RECONOCIMIENTO DE BOLETOS AEREQS
Del 21 al 22 de abril de 2025

FECHA DE
SALIDA YIO HORA HORA
N° RETORNO GRADO NOMBRE DEL FUNCIONARIO CARGO FINALIDAD DEL VIAJE IDA LLEGADA

REUNION NACIONAL DE
DIRECTORES DE EVALUACION ¥

1 21/4/2025 ACREDITACION DEL SISTEMA |LP-CBBA 05:50) 06:35
DE LA UNIVERSIDAD
BOLIVIANA
2] 22/4/2025 | CBBA-LP 20:35 21:20

D.S. 1788 (ESCALA DE PASAJES Y VIATICOS
REGLAMENTO RAD-07 PASAJES ¥ VIATICOS

FIRMA SOLICITANTE
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ANEXO 3
PLANILLA DE RENDICION DE CUENTAS

ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA

PLANILLA DE RENDICION DE CUENTA S

THFORME O VIAJE CITEN]

AL: TCHL. DIl JULID CESAR MERCAD BAZOALTD ]
DEL: ENCARGADD OE FLANFIGACION +—————————— ]
REF:

DE: DEL1Z AL 14/di20Z5 OBIETO CE LA COMISION

DIRG9 HACIOMAL BT
FECHA DEL INFOR|, 121zt el B i A :
— DIRECCION, UNIDAD,

INFORMACION DE LA CO ON T — AREA, SECCION A LA QUE
LUGAR: ERICENTRAL T PENCIENTE
PERIODD DEL ¥IAJ def 2lai20zd ! EYEE |

TOTAL DIAS TRES (2] — ]
TIPO DE ¥IAJE o —

ALINTERIOR DEL PATS ALEXTERIORDELP&iS [ ]
OEBJETI¥O DEL ¥IAJE
1 1
H e DETALLAR 3 DBIETIVES A
3 L~ ] RLALIZAR EN LA
| VIATICO EJECUTADD Blx| s | TC[] COMISION
PARTIDAS FEFFTTY
CORRESPONDIENTES PARTIDA DETALLE; caents [B3AL DESCARE]
ALOS RECURSOS LIl B
AEKENADOS 22210 | WIATICOS 1.000,00 1000,00 1.000,00 AR 3 DRICTIVGS &
1 r y LA
TOTAL 1000,00
Son UM ML 000100 BOLIVIANOS e
SOLICITUD DE REFOSICION DE ¥IATICOS O PASAJES ]
ARTID, DETALLE OLICITAD -
TOTAL
DOCURENT ACICN ACUUNT & —_—
|:| FResoluzidn Ministerial o Administrativa |:| Aereo [Pazes a bordo originales) MARCA
|:| Faormulario de deposito en la CUT |:| Gastos de Representacidn DOCUMENTOS QUE
| ADJUNTA EM EL INFORBIE
Otroz especificar : Memorandum de Dezignacion UMID. RRHH. 013f2024 DE DESCARGD
| Qdende Servicia), | L | )\ LU L Ll L L
HRKERRARRE
CUENTADANTE
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ANEXO 4
DOCUMENTO DE OBLIGACION

ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA | DOCUMENTO DE OBLIGACION | FORMULARIOsn N2 015569
DEPARTAMENTO CARGO DE CUENTA
ADMINISTRATIVO FINANCIERO DOCUMENTADA N
Yo__ S OIS —— .. (cargo)_
Con Camet dc ldenudad No R Exlcndudo en
Suscribo el presente documcnlo dc obhgacnén en favot de la ESCUELA MILITAR DE
INGENIERIA por el importe de Bs. literal

para la atencién de

Segiin Comprob No. e d€ fecha

Cheque No. a cargo del Banco_
Cuenta Corriente NO. o Orden de

para efectuar gastos en las partidas presupuestarias que a continuacién se detalla.

TOTAL Bs.

Comprometiéndose a liquidar estas cuentas en el plazo de dias P les a partir de
la fecha de suscripcién del p doc con originales del gasto, en observancia a las Normas
Bisicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios, sometiendome como deudor de la

sumade: . .

....... (Bs )
o de cualquier otro saldo resultante notificado por el Depar Administrativo Fi iero,
quedando facultado el acreedor a retener la totalidad de los haberes percibidos o tomar otras
disposiciones disciplinarias.

Asimismo acepto que toda d i6n de esta obligacién sea enviada a la Contraloria General
de la Repiblica para la accién coativa correspondi si no plo con el descargo pertinente.
Firma
Nomb
Cargo
FIRMA
Jefe DAF L Pl i it G20, . .

*Se debe recabar del area de Contabilidad una vez concluida la comisién.
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ANEXO 5
NOTIFICACION

XXX N°0XX/2024
La Paz, XXX de 2024

NOTIFICACION
Sefior
XK
XHAX
UNIDAD ACADEMICA RIBERALTA
Presente.-

En el marco de la Ley Mo. 1178, Articulo 27, inciso “c”, “sefala que toda entidad,
funcionario o persona que recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes
del Estado, tiene la obligacién de rendir cuenta de la administracién a su cargo por
intermedio del sistema contable especificando la documentacion sustentatoria y las
condiciones de su archivo”. En este sentido, se le informa gue usted presenta el siguiente
documento de obligacion pendiente:

COMPROBANTE
DE DEVENGADO CONCEPTO IMPORTE
51 ENTREGA DE FONDOS POR VIATICOS COMISION 1113.00
COBUA DEL 17 AL 19/06/2024.

Al respecto, agradeceré remitir la documentacion de descargo al Area de Contabilidad para
hacer su verificacion, aprobacién y cierre de cargo de cuenta si corresponde, en un plazo
de 72 horas

El incumplimiento a lo sefialado precedentemente, sera pasible a la aplicacién de las
sanciones establecidas segln normativa vigente.

HAHX
DIRECTOR NACIONAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
FINANCIEROS ACC.

ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA
WX f MK 300
Ssdesh

*Firmado por el Director Nacional de Asuntos Administrativos y Financieros en
la Oficina Central o Director de Grado en las Unidades Académicas.
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ORDEN DE SERVICIO DE AUTORIZACION DE REPOSICION

| EL PRESENTE CITE ES DEL AREA SOLCITANTE — XXXKXK N°X®/2024
La Paz, woooc oo de 2024

~a

| LA FECHA ES LA MISMA QUE DELINFORME DE REPOSICION
ORDEN DE SERVICIO

Del: RECTOR DE LA ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA

Al: DIRECTOR NACIONAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y
FINANCIEROS ACC.

Sefior Teniente Coronel: |\, ceq perepenciA ALCITE DELINFORME DE REPOSIION

En atencién al Informe XXXXXX NXX/2024, el
Rectorado a mi cargo autoriza el reembolso de Bs1.113,00 (un mil ciento trece
00/100 bolivianos) en favor del sefior XXXKXXXXXXX Técnico XXXX, por
concepto de 3 dias de VIATICOS por el viaje a la ciudld de Santa Cruz y
Cochabamba del 07 al 09 de agosto del 2024, para la/entrega de T'ITLJ#E).S

PROFESIONALES. -
NOMBRE Y CARGO DE LA PERSONA QUE SOLICTTA LA REPOSICION ]\
Para tal efecto, la Direccion a su cargo debera dar curso

ala solictud correspondientr1

HACER REFEREMCIA ALORIETO DEL VIAJE FECHAS ¥ LUGAR DE COMISION. ‘

Con este motivo, saludo a usted atentamente.

“EL MAR NOS PERTENECE POR DERECHO
RECUPERARLO ES UN DEBER”

RECTOR
ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA

*Orden de Servicio firmada por el Rector en la Oficina Central y Directores en el caso de
las Unidades Académicas a través de una Nota de Servicio.
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ANEXO 7 ,
PLANILLA DE RENDICION DE CUENTA (REPOSICION)

- "
g
TaCuSLE m AR 8 GemE ESCUELA MILITAR DE INGENIERIA
4 WUBAERO DE CITE DEL
| INFORME DE REPOSICION
PLANILLA DE RENDICION DE CUENTAS g FRESENTADO.
INFORME DE REFOZICION CITE N | ERET
AL = 1 NOMERE COMPLETO DEL
SOUCITANTE
DEL: [ — T
REF:
EVAL FOAEMLAS UNIDADE: QBIETO CE LA COMISION
FECHA DE ELABORACION FECHA DEL INFOR| o ".f"‘l'z'. | D.A |0FICINA CENTRAL
DEL INFORME DC i ———— — DIRECCION, UNIDAD,
REPOSICION INFORMACION DE LA COMISION — AREA, SECCION A LA QUE
LUGAR: EMI CENTRAL ||| E5 DEPEMDICNTE
PERIODO DEL ¥IAJ def oo ] ol oo
TOTAL DIAS TREE (3] — |
TIFD DE ¥IAJE |
AL INTERIOR: DEL PAIS ALEXTERIOR DEL PAIS I:l
OBJETI¥O DEL ¥IAJE
1 1
2
3 I T
¥IATICO EJECUTADO Bl#] ses | TC[]
PARTIDA| DETALLE, w:sifns-
\\ DETALLAR 3 ORIETIVOS A
| REALIZADAS EN LA
COMISION
TOTAL
Son
ZOLICITUD DE REPDSICION DE ¥IATICOS O PASAJES
ARTIDA DETALLE OLICITAD]
22210 | VIATICOSE PIVIAJES AL INT. DEL PAI]  1613,85
22NM0 | PAEAJES AL INT, DEL PAIE 1]
DIE L% MISHA MANERA LA,
SOLICITUD DE REPOSICION
|| oeee ser o acurDo A
A
ILT:E”E A REPONER LOS GASTOS REALZADOS
5 — —
TeTAE——— 1.613.85
Son UM MIL SEIS CIENTOS TRECE 354100 BOLIVIANDS
DOCUMENT ACIGN ADJUNT & —_—
|:| Fiezolucidn Ministerial yto Administrativa |:| Aeren [Pases a borda originales) MARCAR LOE
|:| Farmulario de deposito enla CUT |:| Gastas de Representacidn DOCLIMENTOS QUE
- —— || ADIUNTA EN EL INFORME
Otros especificar : Memorandum de Designacion UMID. RRHH. 0122024 J DE REPQSICION
LA PAZ WARDE ks OE 2024 FECHA DEL INFORME DE
— 1 REPCEICISN
HiH
SOLICITANTE
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PLANILLA DE ASIGNACION DE RECURSOS ECONOMICOS

PLANILLA DE ASIGNACION DE RECURSOS ECONOMICOS POR

CAMBIO DE DESTINO

Grado y Nombre Completo:

Carnet de Identidad:
Numero de personas:
Destino Anterior:
Destino Actual:

DESTINO ANTERIOR

PASAJES VIATICOS

FLETEY
ALMACENAMIENTO

MONTO TOTAL:

Solicitante

Area de Presupuestos
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FORMULARIO DE REVISION DE DOCUMENTACION POR
CAMBIO DE DESTINO

Grado:

Nombres:

Apellidos:

Destino Anterior:

Destino Actual:

|Estado Civil: |Soltero| |Casado| |Divorciado | |Viudo| |

| Nombres y Apellidos Esposa: |

Nombres Apellidos hijo (a) 1:

Edad:

Nombres Apellidos hijo (a) 2:

Edad:

Nombres Apellidos hijo (a) 3:

Edad:

Nombres Apellidos hijo (a) 4:

Edad:

NOMBRE Y FIRMA DEL REVISOR
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